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Anexa 2

Principale atributii prevazute in fisa postului

Consilier juridic | superior Evidenta Persoanelor:

2.

“

6.

Intocmeste si participa la intocmirea proiectelor de acte normative cu caracter intern ce
au legatura cu activitatea directiei;

Avizeaza din punct de vedere juridic dispozitiile directorului executiv, lucrarile serviciilor
din cadrul directiei, precum si contractele, actele aditionale la contracte, comenzi, caiete
de sarcini, ale directiei;

Asigura asistenta juridica pentru intreaga structuré a directiei;

Coordoneaza din punct de vedere juridic activitatile personalului din serviciile Si
compartimentele directiei;

- Raspunde de elaborarea, corectitudinea si prezentarea la termenele stabilite, a unor

lucrari- situatii repartizate;
Indeplineste sarcinile prevazute in activitatea de control intern managerial.

Consilier | principal Stare Civila:

1.

D

Efectueaza indrumarea si controlul metodologic al activitatii de stare civila realizati de
personalul cu atributii de stare civila din cadrul D.E.P./S.P.C.L.E.P., precum si de ofiterii di
stare civila din cadrul primariilor .

Urmareste periodic modul de remediere/rezolvare a problemelor constatate si notate in
procesele-verbale de indrumare si control metodologic al activitatii de stare civila,
efectuand in acest sens verificari in starea civila si interogari in R.N.E.P..

Constata contraventiile si aplicd sanctiuni in domeniul starii civile.

Efectueaza mentiuni pe exemplarul Il al registrelor de stare civila din arhiva proprie,
conform comunicarilor primite de la cei in drept.

Primeste documentatia impreuna cu referatul privind transcrierea actelor de stare civil3
ale cetatenilor romani incheiate in strainatate, de la personalul cu atributii de stare civila
$i a ofiterilor de stare civila din cadrul D.E.P./S.P.C.L.E.P. si a primariilor de pe raza
judetului, trecand ulterior la verificarea si avizarea favorabila/ nefavorabil .

. Efectueaza activitatea specifica, ocazionats de derularea proiectului Sistemului

Informatic Integrat de Emitere a Actelor de Stare Civila (SIIEASC).

DIRECTOR EXECUTIV,

Féia a

Atentie! Date cu caracter personal furnizate in conformitate cu prevederile OUG 97/2005, Reg(UE) 2016/679.
Nu pot fi date publicitatii sau folosite in alt scop decat cel pentru care au fost solicitate



