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Anexa nr. 1

Principale atributii prevazute in fisa postului
Consilier | superior Stare Civila:

1. Efectueaza indrumarea si controlul metodologic al activitatii de stare civila realizata
de personalul cu atributii de stare civila din cadrul D.E.P./S.P.C.L.E.P., precum si
de ofiterii de stare civila din cadrul primariilor .

2. Urmareste periodic modul de remediere/rezolvare a problemelor constatate si

notate in procesele-verbale de indrumare si control metodologic al activitatii de

stare civila, efectuand in acest sens verificari in starea civila si interogari in

R.IN.EP..

Constatéa contraventiile si aplica sanctiuni in domeniul starii civile.

Efectueaza mentiuni pe exemplarul Il al registrelor de stare civila din arhiva

proprie, conform comunicarilor primite de la cei in drept.

5. Primeste documentatia impreuna cu referatul privind transcrierea actelor de
stare civila ale cetatenilor romani incheiate in strainatate, de la personalul cu
atributii de stare civila si a ofiterilor de stare civila din cadrul D.E.P./S.P.C.L.E.P.
si a primariilor de pe raza judetului, trecand ulterior la verificarea si avizarea
favorabila/ nefavorabila .

6. Primeste si solutioneaza cererile privind atribuirea/inscrierea Codului Numeric
Personal in certificatele de stare civila ale cetatenilor romani, necesar la
serviciul public comunitar pentru eliberarea pasaportului.

7. Intocmeste referatul cu concluzii rezultate in urma interogarii in R.N.E.P. si a
verificarilor efectuate in dosarele de schimbare pe cale administrativa a numelor
persoanelor fizice.

8. Solicita si atribuie/inscrie coduri numerice personale pentru persoanele nascute
anterior anului 1980, prin Biroul Judetean de Administrare a Bazelor de Date
privind Evidenta Persoanelor , in cazul persoanelor ale caror certificate de stare
civila sunt transcrise.

9. Primeste documentatia cu referatul de reconstituire/intocmire ulterioara a unui
act de stare civila, efectuand in acest sens verificari in starea civila si interogari
in R.N.E.P., dupa care o inainteaza spre avizare, sefului de serviciu si
directorului executiv.

10. Efectueaza activitatea specifica, ocazionata de derularea proiectului Sistemului
Informatic Integrat de Emitere a Actelor de Stare Civila (SIIEASC).
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