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| Aprob, .
' DIRECTO

CAIET DE SARCINI
privind achizitia de servicii de curatenie
cod CPV:9091000-9

1. Date generale beneficiar:
DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR TIMIS
Adresa:str.Franz Liszt, nr.3, Timisoara, jud.Timis
Adresa electronica: dept@cijtimis.ro administrativ@dept.cjtimis.ro

2. Obiectul achizitiei:

Caietul de sarcini stabileste si defineste obiectul activitatii pentru achizitionarea de servicii
de curatenie, precum si descrierea detaliata a activitatilor ce se vor executa |a sediul Directiei
de Evidenta a Persoanelor Timis.

Obiectul caietului de sarcini 1l reprezintd achizitionarea de servicii de curatenie curenta si
generala la sediul Directiei de Evidenta a Persoanelor Timis, str.Franz Liszt. nr.3;

- holuri interioare (tarkett. mozaic):
- 3 grupuri sanitare ( gresie):

- 2 oficii (parchet, tarkett):

- 15 birouri (parchet laminat);

- 1 magazie (linoleum)

- 2 arhive (linoleum);

- hol intrare parter (tarkett);

3. Scopul achizitiei publice:
Prestarea serviciilor de curatenie pe o suprafata utila de 601 mp (ocupata de birouri. arhive
holuri, magazie. grupuri sanitare). holul de acces din fata liftului. la parter si etaj IV,

Operatiunile ce urmeaza a fi executate si frecventa:
a) Activitati zilnice:
- golire cosuri si inlocuire saci menajeri;
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- Selectarea, colectarea si transportarea gunoiului menajer si a gunoiului birotic |a

punctul de colectare (pubele);

- $ters praf de pe mobilier si de pe aparatele din incapert;

- curatarea, dezinfectarea. igienizarea si spalarea chiuvetelor, oglinzilor, scoicilor WC:

- spalarea cu solutii adecvate a pardoselilor din grupurile sanitare:

- completarea consumabilelor in grupurile sanitare:

- golirea si curatarea scrumierelor din locul amenajat pentru fumat( intrarea in institutie)
Necesar personal pentru prestarea serviciului : 1 persoana, 4 ore/zi.

b) Activitati saptamanale:

- aspirat podele de pe hol si din birouri:

- $tergerea suportilor pentru hartie igienica si sapun lichid;

- stergerea pervazelor de la ferestre: :

- spalarea suprafetelor acoperite cu tarket. parchet laminat pe holuri, in birouri, arhive
magazie;

- curatarea, dezinfectarea, igienizarea sl spalarea faiantei din grupurile sanitare

- stergerea usilor din lift , peretilor interiori si oglinda;

- curatare pereti (praf, paianjeni) ori de cate ori este nevoie;

- curatenia spatiului public (parter) de la intrarea in institutie (maturat si spalat tarkett)
stergerea mobilierului cu solutii speciale:
Necesar personal pentru prestarea serviciului : 1 persoand, 4 ore/zi.
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c) Activitati lunare:
- curatenie generala in birouri:deprafuirea peretilor si tavanelor;:
- spalarea ferestrelor si degresarea usilor inclusiv a tocariei:
- stergerea caloriferelor. prizelor, intrerupatoarelor:
- deprafuirea peretilor din spatiile comune:
- stergerea de praf a aparatelor de aer conditionat si a corpurilor de iluminat:
- curatenie in perimetrul exterior (pubele) al Directiei de Evidenta a Persoanelor Timis;
- stergerea tocariei si feroneriei de la usi si ferestre;
- spalarea usilor de acces si a geamurilor (parter, intrarea in institutie):
- curatenie arhive (aspirare, spalare. dezinfectare podele);
- curatenie ocazionala - executata la cererea achizitorului.
Necesar personal pentru prestarea serviciului * 2 persoane, 4 ore/zi, o data pe luna.

d) Materialele folosite sunt puse la dispozitie de Directia de Evidenta a Persoanelor
Timis :
- saci menajeri, maturi, farase, raclete, bureti, pamatufuri, lavete, detergenti specifici,
dezinfectanti, detartranti, solutii de curatat. deodorante. sapun lichid, hartie igienica etc.

4. Prestarea serviciilor. Cerinte pentru personalul de curatenie:

a) Serviciile de curatenie se vor executa in zilele lucratoare ale achizitorului, in intervalul
orar stabilit de comun acord, fara a perturba activitatea angajatilor achizitorului.

b) Prestatorul va asigura numarul de persoane necesare efectuarii serviciilor prevazut in
caietul de sarcini.

¢) Angajatii de curatenie trebuie sa se comporte civilizat pe intreaga durata a desfasurarii
activitatii in incinta institutiei.

d) Angajatii firmei prestatoare trebuie sa asigure integritatea bunurilor din dotarea
achizitorului, fiind réspunzatori pentru eventualele pagube cauzate.

e) Personalul care efectueaza serviciul de curatenie va fi examinat periodic, in ceea ce
priveste asistenta medicala potrivit normelor sanitare in vigoare, va fi instruit in vederea
prevenirii si stingerii incendiilor (PSI), precum si privind sanatatea si securitatea in munca.
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5. Cerinte speciale de protectia muncii:

a) Prestatorul va respeca normele de sanatate gi securitate in munca si normele pentr

situatii de urgenta si va efectua in acest sens instructajul cu toti lucratorii sai care [
desfasoara activitatea in incinta locatiei achizitorului

b) In activitatea de prestare a serviciilor
reglementarile obligatorii referitoare |a
incendiilor si la protectia mediului

c) In situatia in care se produce un accident de munca in care este implicat un lucator ¢

prestatorului, acesta de inregistreaza de catre prestator.

de curatenie, prestatorul trebuie sa respect
protectia muncii. la prevenirea si stingere

6. Durata contractului de achizitie publica:

Contractul de prestari servicii curatenie intra In vigoare la data de 01.05.2024 $i se incheit

la data 31.12.2024, cu posibilitatea de prelungire prin act aditional, conform art. 165 din HC

395/2016, pe o perioada de cel mult 4 luni.

7. Modalitatea de plata:
Plata prestatiei se va face lunar. pentru luna precedenta in baza facturii fiscale Sl
situatiei de lucrari (Anexa nr.1). cu OP in cont de Trezorerie. n maxim 30 de zile de Ia primiresz
facturii. Conform O.U.G. 120/2021. factura va fi transmisa prin e-Factura.
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8. Locul prestarii serviciilor:

Serviciile de curatenie se efectueaza la sediul achizitorului

Vizat pentru legalitate Intocmit:
Consilier Juridic Sef Birou




Anexa nr.1

SITUATIE DE LUCRARI LUNA ANUL 2024
SERVICII DE CURATENIE LA DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR TIMIS

Servicii efectuate:
Asigurarea curateniei in interiorul Directiei de Evidentd a Persoanelor Timis si in spatiile
adiacente acesteia.

a) Activitati zilnice:
- golire cosuri si nlocuire saci menajeri;
- selectarea, colectarea si transportarea gunoiului menajer si a gunoiului birotic Ia
punctul de colectare (pubele):
- sters praf de pe mobilier si de pe aparatele din incaperi;
- curatarea, dezinfectarea, igienizarea si spalarea chiuvetelor, oglinzilor, scoicilor WC;
- Spalarea cu solutii adecvate a pardoselilor din grupurile sanitare;
- completarea consumabilelor in grupurile sanitare;
- golirea si curatarea scrumierelor din locul amenajat pentru fumat ( intrarea in
institutie).

b) Activitati saptamanale:

- aspirat podele de pe hol si din birouri:

- $tergerea suportilor pentru hartie igienica si sapun lichid:

- stergerea pervazelor de la ferestre:

- spalarea suprafetelor acoperite cu tarket, parchet laminat pe holuri. in birouri, arhive.
magaczie;

- Curatarea, dezinfectarea, igienizarea si spalarea faiantei din grupurile sanitare:

- stergerea usilor din lift , peretilor interiori si oglinda;

- curatare pereti (praf, paianjeni) ori de cate ori este nevoie;

- curatenia spatiului public (parter) de la intrarea in Institutie (maturat si spalat tarkett)

- $lergerea mobilierului cu solutii speciale;

c) Activitati lunare:
- curatenie generala in birouri:deprafuirea peretilor si tavanelor;
- spalarea ferestrelor si degresarea usilor inclusiv a tocariei;
- $tergerea caloriferelor, prizelor, intrerupatoarelor:
- deprafuirea peretilor din spatiile comune:
- tergerea de praf a aparatelor de aer conditionat $i a corpurilor de iluminat:
- Curatenie in perimetrul exterior (pubele) al Directiei de Evidenta a Persoanelor Timis;
- $tergerea tocariei si feroneriei de la usi si ferestre:
- spalarea usilor de acces si a geamurilor (parter, intrarea in institutie);
- curatenie arhive (aspirare, spalare, dezinfectare podele);
- curatenie ocazionald - executata la cererea achizitorului.

Prestator, Beneficiar,
Directia de Evidenta a Persoanelor Timis
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